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1 Introduzione |
Nel presente documenio vengono riportate le modifiche ai Client di Cancelleria

SICID e SIECIC per il progetto riguardante ’estensione dei pagamenti telematici.

Il punto principale del presente progetto & la realizzazione di un sistema centratizzato
per la gestione di tutte le Ricevute Telematiche prodotte nel processo di pagamento

delle spese di giustizia.

Si riporta in Figura 1 il flusso funzionale previsto dalle specifiche per i pagamenti

telematici (vers 5.2) pubblicata sul sito dei servizi telematici.
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Figura I - Flusso funzionale pagamenti telematici
Gli interventi analizzati riguardano i sistemi interni al dominio giustizia e si
riferiscono alle entita e ai flussi rappresentati nella Figura 1 limitatamente all’archivio
centralizzato deile ricevute, con i relativi flussi in ingresso ed in uscita, precisamente
nei punti 2 e 4, nonché I'implementazione di tutte le funzioni necessaric alle

operazioni di verifica e annullamento operate dall’Ufficio Giudiziario (punto 7).



2 Accettazione della ricevuta di pagamento
da parte delle cancellerie

I! pagamento eseguito in maniera telematica reStituisce al soggetto pagatore una
attestazione di avvenuto pagamento (Ricevuta Telematica, passo 5 del flusso in figura
1) nella forma di un documento informatico (formato xml) sottoscritto con firma
digitale da parte del prestatore di servizi di pagamento (soggetto che attesta

I’avvenuto versamento delle somme).

Le Ricevute Telematiche sono memorizzate in un archivio centrale del dominio

Giustizia (passo 4 del flusso in figura 1).

L'accettazione di una ricevuta di pagamento da parte della cancelleria deve
necessariamente comportare I'annullamento 'informatico' della stessa, secondo le
modalita illustrate nei paragrafi successivi del documento. L'annullamento garantisce

che una stessa Ricevuita Telematica sia utilizzata una e una volta soltanto nell’ambito

di tutto il territorio nazionale. Una ricevuta che risulta ‘annullata’ deve essere
considerata come gia utilizzata e, quindi, non pitl utilizzabile come attestazione
dell’avvenuto pagamento. L'operazione di annullamento permette di associare una
ricevuta di pagamento al fascicolo a cuij si riferisce il pagamento stesso.

Il soggeito pagatore pud utilizzare la ricevuta (passo 6 del flusso di figura 1) sia

nell'ambito di un_servizio telematico attivo _presso I'ufficio giudiziario sia_come
attestazionc pell'ambito di una gestione cartacea (in questo caso la stampa della

ricevuta telematica potrd sostituire la tradizionale ricevuta di versamento, tipo il

contrassegno rilasciato dal tabaccaio).

L'operazione di annullamento della ricevuta sara eseguita in maniera automatica dal
sistema di gestione dei registri. Allo stato dell'arte, la funzionalith di gestione
automatica della ricevuta telematica ¢ disponibile solo nel caso di_contributo
unificato_contestuale all'iscrizione a ruelo. In tutti gli altri casi (vedi tabella sotto
riportata), la ricevuta telematica potrd essere inoltrata telematicamente ma annullata

usando la procedura descritta al paragrafo Errore. L'origine riferimento non & stata

trovata..



Schematicamente:
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3 SICID

Di seguito vengono elencati i passi che si visualizzano per I'iscrizione a ruolo del

sistema SICID nel caso di utilizzo della funzione Pagamenti Telematici.

3.1 Ruolo

Affinché 1’operatore possa visualizzare le funzioni di gestione della ricevuta di
pagamento telematica & necessario assegnare alla classe di utenza il ruolo “pagamenti
telematici” come evidenziato nella Figura 2, tramite [’apposita maschera presente nel

sistema di gestione delle utenze.
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Figura 2 - assegnazione del ruolo

3.2 Iscrizione a ruolo manuale

Nel caso in cui I’avvocato che ha pagato il contributo unificato e i diritti di cancelleria
attraverso il canale telematico si presenta allo sportello dell’Ufficio Giudiziario
munito di stampa della ricevuta telematica (fornifa dal sistema automatizzato per i
pagamenti telematici presente sul Portale dei Servizi Telematici) 0 comunque fornisca

un codice univoco legato al pagamento (identificativo).



Nella stampa della ricevuta & inserito 1'identificativo del pagamento che I’operatore
di cancelleria deve immettere nell*ultima fase di iscrizione a ruolo al fine di verificare
che il pagamento sia effettivamente registrato nel sistema Giustizia. E’ possibile

anche I’inserimento tramiie lettore di codice a barre.

L’operatore dovra specificare che il pagamento & stato escgunito in_modalita

telematica valorizzando, nella prima del wizard di iscrizione a ruolo, il check

“pagamento telematico”, come evidenziato in Figura 3
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Figura 3 - prima fase iscrizione a ruolo

Spuntando il check verrd aggiunta un’ulteriore fase nel wizard di iscrizione a ruclo

dove I’operatore potra eseguire i passi relativi all’utilizzo della ricevuta telematica.

Quindi,nel caso in cui venga selezionato nella prima fase di iscrizione a ruolo il check
“Pagamenti telematici”, successivamente alla quinta fase del wizard di iscrizione a

ruolo verrd visualizzata dall’operatore di cancelleria la maschera come da Figura 4.
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Figura 4 - informazioni di pagamento

L’operatore di cancelleria dovra inserire come evidenziato nella Figura 5 almeno le
ultime 4 cifre dell’Identificativo del Pagamento che & presente sulla stampa
presentata dall’avvocato. Successivamente, dopo aver premuto il bottone “Cerca”,

nella tabella in alto come evidenziato nella Figura 6 verra visualizzato il/i pagamenti a
seconda delia ricerca effettuata,



Iscrizions a Ruolo
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Figura 6 - visualizzazione del pagamento ricercato
L’operatore di cancelleria dopo aver controllato i dati degli estremi di pagamenti
come da Fi.gura 7 , la visualizzazione ¢ il risultato del doppio click sulla riga della
tabella (1a visualizzazione si ha normalmente tramite il browser associato), e aver

visto che il pagamento ¢ disponibile (come evidenziato in Figura 8 ) premendo sulla



freccia evidenziata in Figura 9 notera che il pagamento viene inserito nella seconda

tabella.
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Figura 7 - visualizzazione ricevuta telematica
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Figura 8 - visualizzazione dello state del pagamento

Iscrizione a Ruole
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Figura 9 - pagamento selezionato

Infine premendo il tasto conferma si termina 1’iscrizione a ruolo.

3.3 Iscrizione a ruolo telematica
Nel caso di ricevuta telematica inviata come allegato nella busta di deposito. Le buste

telematiche sono reperibili nella sczione Pr. Telematico ~ Gestione Depositi, e come



si & evidenziato nella Figura 10 la busta selezionata contiene 1’allegato “Ricevuta

Telematica™.
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Figura 10 - busta telematica con ricevuta
Per accettare il deposito occorre premere sul puisante “Intervento Manuale”.
Successivamente tramite la funzione “Modifica Dati Fascicolo” si possono verificare i

dati contenuti nella busta e nell’ultima fase gli estremi del pagamento come da Figura
11.

In' particolare, Se.la Rictvuta: Télématica allégata- alla.busta & in.forfhato -xml
(formiato dati), nella secondi grighia'di figiira 11 comparira 1idéntificative rivoco &

dati del pagadmento; se mvete la Ricbvuta
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fiecesgitio inserire .1 primi 4. Caritteri
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Verificati gli estremi facendo doppio click sulla riga della seconda tabella di Figura 11
si pud procedere all’accettazione o al rifiuto della busta come da mannuale (il dettaglio

della ricevuta & visibile in Figura 7).
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Figura 11 - registra pagamento antomatico



4 SIECIC

Di seguito vengono elencati i passi che si visnalizzano per I'iscrizione a ruolo del

sistema SIECIC nel caso di utilizzo della funzione Pagamenti Telematici.

4.1 Ruolo

Affinché I’operatore possa visualizzare le modifiche legate alla funzione di Pagamenti
Telematici & necessario assegnare alla classe di utenza il ruolo “pagamenti telematici”
come evidenziato nella Figura 12 tramite I’apposita maschera presente nel sistema di

gestione delle utenze,
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Figura 12 - assegnazione del ruelo

4.2 Iscrizione a ruolo manuale
Nel caso in cui 1"avvocato che ha pagato il contributo unificato € i diritti di cancelleria
attraverso il canale telematico si presenta allo sportello dell’Ufficio Giudiziario

munito di stampa della ricevuta telematica (fornita dal sistema automatizzato per i



pagamenti telematici presente sul Portale dei Servizi Telematici) o comunque fornisca

un codice univoco legato al pagamento {identificativo).

Nella stampa della ricevuta ¢é inserito 1’identificativo del pagamento che 1’operatore
di cancelleria deve immettere nell’ultima fase di iscrizione a ruolo al fine di verificare
che il pagamento sia effettivamente registrato nel sistema Giustizia. E’ possibile

anche I'inserimento tramite letiore di codice a barre.,

L’operatore dovra specificare che il pagamento & stato_eseguito in modalita

telematica valorizzando, nella prima del wizard di iscrizione a ruolo, il check

“pagamento telematico”, come evidenziato in Figura 13.

Inserendo il check il successivo passo di iscrizione a ruolo viene evidenziato in Figura
14
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Figura 13 - iscrizione a roolo SIECIC
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Figura 14 - registrazione pagamento
L’operatore dovra inserire come evidenziato nella Figura 15 almeno le prime 4 cifre
dell’ldentificativo del Pagamento che & presente sulla stampa presentata
dall’avvocato. Successivamente, dopo aver premuto il bottone “Cerca”, nella tabella
in alto come evidenziato nella Figura 15 verra visualizzato il/i pagamenti a secondo

della ricerca effettuata,
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Figara 15 - inserimento identificativo di pagamento

L’operatore dopo aver controllato i dati degli estremi di pagamenti come da Figura 7,
risultante dal doppio click sulla riga della tabella (la viswalizzazione si ha
normalmente tramite il browser associato), e aver verificato che il pagamento &
disponibile (come evidenziato in Figura 15) premendo sulla freccia evidenziata in

Figura 16 vedra che il pagamento & inserito nella seconda tabella della maschera.
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Figura 16 - pagamento selezionato

Infine premendo il tasto conferma si termina I’iscrizione a ruclo.

4.3 Iscrizione a ruolo telematica

Nel caso di ricevuta telematica inviata nella busta di deposito. Le buste telematiche

sono reperibili nella sezione Pr. Telematico — Gestione Depositi, ¢ come si &

evidenziato nella Figura 17 la busta selezionata contiene I’allegato “Ricevuta

Telematica™.
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Figura 17 - busta telematica con ricevuta
Per accettare il deposito occorre premere sul pulsante “Intervento Manuale”.
Successivamente tramite la funzione “Modifica Dati Fascicolo” si possono verificare i

dati degli estremi del pagamento contenuti nella busta come da Figura 18.

In particolare, se la Ricevuta Telematici . allegata alla busta & in formiato Fml
(formato dati)';’i*"ne’ua seconda%»igua di figxﬁa,ik'mﬁ'a;sﬁm.i 'idéntiﬁcdfivb"inﬁ%doe,e i

w¥formato

‘& .pecessario inserire i pfimi 4 caratteri

delidentificativo univoco e poi premere il biottoti

Verificati gli estremi facendo doppio click sulla riga delia seconda tabella di Figura 18
si pud procedere all’accettazione o al rifiuto della busta come da manuale (il dettaglio

della ricevuta & visibile in Figura 7).
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Figura 18 - Pagamento ielematico
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